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—All for dreams
L

Nidec Graessner GmbH & Co. KG ist ein mittelstandischer Hersteller von Prazisionsgetrieben, die in einer Vielzahl der
unterschiedlichsten Branchen Anwendung finden. Das Unternehmen ist international tatig und gehort zur japanischen
Nidec-Gruppe. Nidec ist ein weltweit fihrender Hersteller im Bereich Motoren und Getriebe. Am Standort in
Dettenhausen sind derzeit 125 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter beschaftigt

Zur Verstarkung unseres Teams suchen wir ab sofort einen:

Sachbearbeiter Personal & Finanzbuchhaltung (m/w/d)

Wir suchen nicht einfach Mitarbeitende. Wir suchen Menschen, die zu uns passen und wir zu Ihnen.

lhre Aufgaben im Personal:
= Personalbeschaffung — Anzeigenschaltung, Flihren von Vorstellungsgesprachen und Onboarding

= Ansprechpartner der Fach- und Fihrungskrafte in allen personalrelevanten und sozialversicherungsrechtlichen
Fragestellungen

= Pflege von Stammdaten, Personalakten und Zeiterfassung
=  Erstellung von Vertragen, Zeugnissen, Bescheinigungen und weiteren Personalunterlagen
= Statistiken und Auswertungen erstellen

= Vorbereitung, Durchfiihrung und Nachbereitung der Gehaltsabrechnungen in Vertretung

lhre Aufgaben in der Finanzbuchhaltung

= Pflege und Verwaltung der Debitoren- und Kreditorenstammdaten
= Buchung von Bankauszigen

= Prufung, Kontierung und Buchung von Rechnungen

= Verwaltung des Mahnwesens

= Kassenfiihrung und -abrechnung

=  Erstellung und Auswertung von Statistiken

lhr Profil:

= Abgeschlossene Berufsausbildung zum Industriekaufmann (m/w/d) oder in einem vergleichbaren
kaufmannischen Beruf

= Strukturierte, zuverlassige und diskrete Arbeitsweise
= Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
= Teamarbeit, Flexibilitdt und Lernbereitschaft

lhre Vorteile:
= Flexible Arbeitszeiten und 30 Tage Urlaub
= Kostenlose Wasserspender

= Edenred TicketPlus Karte (monatliche Aufladung von 50,00€), Jobradleasing, Corporate Benefits sowie die
Beteiligung an vermdgenswirksamen Leistungen

= Einen unbefristeten Arbeitsvertrag

= Verantwortungsvolle und interessante Tatigkeit in einem internationalen Umfeld mit flachen Hierarchien und
schnellen Kommunikationswegen

Werden Sie Teil unseres Teams!
Wir freuen uns auf lhre vollstdndigen Bewerbungsunterlagen.
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