
Nidec Graessner GmbH & Co. KG ist ein mittelständischer Hersteller von Präzisionsgetrieben, die in einer Vielzahl der 
unterschiedlichsten Branchen Anwendung finden. Das Unternehmen ist international tätig und gehört zur japanischen 
Nidec-Gruppe. Nidec ist ein weltweit führender Hersteller im Bereich Motoren und Getriebe. Am Standort in 
Dettenhausen sind derzeit 125 Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter beschäftigt 

 

Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir ab sofort einen:  

Sachbearbeiter Personal & Finanzbuchhaltung (m/w/d)  

Wir suchen nicht einfach Mitarbeitende. Wir suchen Menschen, die zu uns passen und wir zu Ihnen.  

Ihre Aufgaben im Personal: 

▪ Personalbeschaffung – Anzeigenschaltung, Führen von Vorstellungsgesprächen und Onboarding 

▪ Ansprechpartner der Fach- und Führungskräfte in allen personalrelevanten und sozialversicherungsrechtlichen 
Fragestellungen 

▪ Pflege von Stammdaten, Personalakten und Zeiterfassung 

▪ Erstellung von Verträgen, Zeugnissen, Bescheinigungen und weiteren Personalunterlagen 

▪ Statistiken und Auswertungen erstellen  

▪ Vorbereitung, Durchführung und Nachbereitung der Gehaltsabrechnungen in Vertretung 

Ihre Aufgaben in der Finanzbuchhaltung 

▪ Pflege und Verwaltung der Debitoren- und Kreditorenstammdaten 

▪ Buchung von Bankauszügen 

▪ Prüfung, Kontierung und Buchung von Rechnungen 

▪ Verwaltung des Mahnwesens 

▪ Kassenführung und -abrechnung 

▪ Erstellung und Auswertung von Statistiken 

Ihr Profil: 

▪ Abgeschlossene Berufsausbildung zum Industriekaufmann (m/w/d) oder in einem vergleichbaren 
kaufmännischen Beruf  

▪ Strukturierte, zuverlässige und diskrete Arbeitsweise  

▪ Sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift  

▪ Teamarbeit, Flexibilität und Lernbereitschaft 

Ihre Vorteile: 

▪ Flexible Arbeitszeiten und 30 Tage Urlaub 

▪ Kostenlose Wasserspender 

▪ Edenred TicketPlus Karte (monatliche Aufladung von 50,00€), Jobradleasing, Corporate Benefits sowie die 
Beteiligung an vermögenswirksamen Leistungen 

▪ Einen unbefristeten Arbeitsvertrag 

▪ Verantwortungsvolle und interessante Tätigkeit in einem internationalen Umfeld mit flachen Hierarchien und 
schnellen Kommunikationswegen 

Werden Sie Teil unseres Teams! 

Wir freuen uns auf Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen. 

  


